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    Załącznik do Zarządzenia nr OPS.DO.022.2.2026




                                                       Dyrektora Ośrodka Pomocy Społecznej w Bielawie
z dnia 12.01.2026 r.

Regulamin rekrutacji i udziału w Programie
 ,,Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością’’ dla Jednostek Samorządu terytorialnego 

– edycja 2026

realizowanego w Ośrodku Pomocy Społecznej           w Bielawie
§ 1

Postanowienia ogólne
1. Realizatorem Programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego - edycja 2026, na terenie miasta Bielawa jest Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielawie – zwany dalej ,,Realizatorem’’, który wykonuje zadanie na podstawie resortowego Programu Ministra Rodziny, Pracy           i Polityki Społecznej.

2. Program „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego - edycja 2026 zwany dalej „Programem”, realizowany jest ze środków Funduszu Solidarnościowego. Uczestnik nie ponosi odpłatności za usługi świadczone w ramach Programu.

3. Program jest skierowany do osób zamieszkujących na terenie Miasta Bielawa i będzie realizowany
od 12 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.
4. Usługi asystenckie – zwane dalej „usługami”, są świadczone na rzecz osób niepełnosprawnych,
w celu poprawy ich funkcjonowania w środowisku, zwiększenia możliwości zaspokajania ich potrzeb oraz włączenia w życie społeczne. Wsparcie jest realizowane w rożnych sferach życia, w tym:

1. wsparcie uczestnika w czynnościach samoobsługowych, w tym utrzymaniu higieny osobistej,

2. wsparcie uczestnika w prowadzeniu gospodarstwa domowego i wypełnianiu ról w rodzinie,

3. wsparcie uczestnika w przemieszczaniu się poza miejscem zamieszkania,

4. wsparcie uczestnika w podejmowaniu aktywności życiowej i komunikowaniu się z otoczeniem.

5. Odbiorcami usług asystenckich - zwanymi dalej „Uczestnikami”, są:
5.1 Dziecko od ukończenia 2 roku życia do 16 roku życia z orzeczeniem o niepełnosprawności łącznie ze wskazaniami: konieczności stałej lub długotrwałej opieki lub pomocy innej osoby w związku ze znacznie ograniczoną możliwością samodzielnej egzystencji oraz konieczności stałego współudziału na co dzień opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji, w planowanej liczbie 2 osoby;
5.2. Osoby niepełnosprawne posiadające orzeczenie o niepełnosprawności:
a. o stopniu znacznym, w planowanej liczbie 20;

b. o stopniu znacznym z niepełnosprawnością sprzężoną, w planowanej liczbie 2 osoby;
c. o stopniu umiarkowanym, w planowanej liczbie 15 osób;

d. o stopniu umiarkowanym z niepełnosprawnością sprzężoną, w planowanej liczbie 2 osoby;

e. traktowane na równi do wymienionych w lit. a i b.

6. W godzinach realizacji usług asystencji osobistej nie mogą być świadczone usługi opiekuńcze lub specjalistyczne usługi opiekuńcze, o których mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej, inne usługi finansowane ze środków Funduszu albo finansowane przez Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych o ile obejmują analogiczne wsparcie, o którym mowa w § 1 ust. 4, finansowane z innych źródeł.
§ 2

Procedura i kryteria oceny zgłoszeń do Programu
1. Zgłoszenia do Programu przyjmowane będą w formie:

1) osobistego zgłoszenia - składając dokumenty w formie papierowej w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej           w Bielawie - Zespole ds. Usług Opiekuńczych (parter, pokój nr 9) w godzinach pracy Ośrodka:
· poniedziałek, środa i czwartek: od 7:30 do 15:30, 

· wtorek: od 7:30 do 16:30, 

· piątek: od 7:30 do 14:30. 

2) korespondencyjne na adres: Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielawie ul. 3 Maja 20, 58-260 Bielawa                            z dopiskiem „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością - edycja 2026”, przy czym obowiązuje kryterium terminowego złożenia dokumentów (list musi zostać nadany w placówce pocztowej w terminie określonym                  w ogłoszeniu o naborze),

3) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: alicjapaszkowska@opsbielawa.pl W tym przypadku oryginały dokumentów muszą zostać dostarczone do Realizatora w ciągu 7 dniu od otrzymania informacji                      o zakwalifikowaniu do Programu.
· karta zgłoszenia do Programu (załącznik nr 1)
· karta zakresu czynności w ramach usług asystencji osobistej do Programu  (załącznik nr 2)
· kopia aktualnego orzeczenia o niepełnosprawności lub orzeczenia równoważnego – umożliwiającego weryfikację uprawnień do uczestnictwa w Programie,

· zgoda na przetwarzanie danych osobowych - klauzula informacyjna RODO (załącznik nr 3)

· kopia pełnomocnictwa notarialnego udzielonego przez uczestnika (jeżeli dotyczy),
·  orzeczenie lub zaświadczenie sądu o ustanowieniu opiekuna prawnego/kuratora (jeżeli dotyczy),
· dokumenty potwierdzające pobyt w rodzinnej pieczy zastępczej (jeżeli są potrzebne),
·  dokumenty potwierdzające pobyt w placówce opiekuńczo-wychowawczej typu rodzinnego (jeżeli są potrzebne), 

· oświadczenie uczestnika/opiekuna prawnego dot. wskazania/ braku wskazania asystenta osobistego  (załącznik nr 4).

3. Rekrutacja prowadzona będzie w terminie od 2 do 13 marca 2026 r. Informacja o naborze oraz dokumenty rekrutacyjne dostępne będą dostępne będą w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej w Bielawie oraz na stronie internetowej: www.opsbielawa.pl

4. Uczestnik może złożyć tylko jedno zgłoszenie w trakcie trwania Programu w danym roku kalendarzowym.
5. Przyjęcie zgłoszenia do Programu nie jest równoznaczne z przyznaniem usług.

6. Zgłoszenia podlegają weryfikacji, która polega na sprawdzeniu kompletności złożonych dokumentów,
wymienionych w pkt. 2.  

7. Realizator zastrzega sobie prawo weryfikacji informacji zawartych w dokumentach zgłoszeniowych, mających wpływ na przyznanie usług asystencji osobistej. Może to nastąpić poprzez wizytę pracownika socjalnego w miejscu zamieszkania uczestnika lub weryfikację dokumentów będących w posiadaniu OPS.
8. W przypadku złożenia niekompletnego zgłoszenia, Realizator poinformuje o występujących w zgłoszeniu brakach, które muszą zostać usunięte w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia, pod rygorem
pozostawienia zgłoszenia bez rozpatrzenia.
9. Realizator będzie informował w formie pisemnej uczestnika/opiekuna prawnego o przyznaniu usług asystencji osobistej i przyznanym wymiarze godzin, oraz o prawach i obowiązkach z tego wynikających lub o odmowie przyznania usługi.
10. Godziny usług asystencji osobistej będą przyznawane w okresie ważności orzeczenia o niepełnosprawności lub orzeczenia traktowanego na równi, zgodnie z art. 5 i art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych.
11. Realizator zastrzega sobie możliwość przyznania Uczestnikowi programu mniejszej liczby godzin niż wnioskowana przez niego w zgłoszeniu. Limit przyznanych godzin będzie dostosowany do otrzymanych środków.

12. Przy przyznawaniu usługi asystencji, w pierwszej kolejności będą uwzględniane potrzeby:
a) osób z niepełnosprawnościami samotnie zamieszkujących i gospodarujących, które nie mają możliwości korzystania  ze wsparcia innych osób,

b) osób z niepełnosprawnościami wspólnie zamieszkujących i gospodarujących, jednocześnie spełniających warunki Programu, i nie mających możliwości wzajemnego wsparcia, ani które nie korzystają ze wsparcia innych osób,

c) osób z niepełnosprawnościami, które przebywają w rodzinnej pieczy zastępczej w rozumieniu ustawy z dnia  9 czerwca 2021 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (spokrewnionych, niezawodowych lub zawodowych) lub w rodzinnych domach dziecka na zasadach określonych w art. 37 ust. 1-6 tej ustawy.
d) osób z niepełnosprawnościami, które przebywają w placówkach opiekuńczo-wychowawczych typu rodzinnego w rozumieniu ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej tj. dzieci i osób przebywających w tych placówkach na zasadach określonych w art. 37 ust. 1-6 tej ustawy, o ile wyłączną opiekę nad nimi w tej placówce sprawują małżonkowie lub osoba niepozostająca w związku małżeńskim.
13. Wszystkie osoby, które nie zostały zakwalifikowane do Programu z powodu przekroczenia limitu uczestników lub możliwości organizacyjnych i/lub finansowych znajdą się na liście rezerwowej. 

W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej do Programu będzie zapraszana kolejna osoba z listy rezerwowej. Miejsca na liście rezerwowej nie będą uzależnione od kolejności złożenia dokumentów rekrutacyjnych, lecz od indywidualnej oceny uczestnika. O powyższym Realizator będzie informował w formie pisemnej.

13. Rezygnacja z uczestnictwa lub inne istotne zgłoszenia, dotyczące realizacji usługi, będą przyjmowane
w formie pisemnej złożonej w Zespole ds. Usług Opiekuńczych Ośrodka Pomocy Społecznej w Bielawie, osobiście, pocztą, drogą elektroniczną.

§ 3

Szczegóły realizacji usług
1. Usługi asystenckie mogą świadczyć osoby posiadające wymagane kwalifikacje i spełniające warunki wskazane w dziale IV Programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego - edycja 2026 .

2. W odniesieniu do osoby, która ma świadczyć usługi asystencji osobistej na rzecz małoletnich dodatkowo muszą zostać spełnione warunki art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2026 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich a także wymagana jest pisemna akceptacja osoby asystenta ze strony rodzica lub opiekuna małoletniego.

3. Usługi realizowane są w czasie i zakresie ustalonym pomiędzy Realizatorem a Uczestnikiem, przy uwzględnieniu sytuacji osoby  niepełnosprawnej, stopnia  i  rodzaju  niepełnosprawności.  Harmonogram pracy Asystentów ustala Realizator uwzględniając uzgodnienia poczynione z Uczestnikiem.

4. Zmiana czasu i zakresu usług wymaga każdorazowo ustalenia i potwierdzenia takiej możliwości
z Realizatorem.

5. Usługi mogą być realizowane przez 24 godziny na dobę, 7 dni w tygodniu, przy czym przez tego samego asystenta maksymalnie do 12 godzin na dobę.

6. W przypadku konieczności czasowego zawieszenia realizacji usług w wyniku np. sytuacji losowych lub zdrowotnych odbiorcy usług (np. nagłego pobytu w szpitalu, poważnego kryzysu kondycji psychofizycznej, wypadku itp.) Uczestnik jest zobowiązany poinformować o tym niezwłocznie Realizatora. W przypadku kiedy odbiorca usługi nie poinformuje Realizatora o czasowym zawieszeniu usług, a 3 kolejne wizyty Asystenta
w miejscu realizacji usługi nie odbędą się z winy Uczestnika, Realizator  może wykreślić odbiorcę z listy Uczestników, informując o tym Uczestnika.
7. Odwołanie usług przez Uczestnika następuje najpóźniej na 1 dzień przed zaplanowaną usługą u Realizatora lub osoby wskazanej przez Realizatora. W przypadku jej nieodwołania we wskazanym czasie  Realizator ma prawo do zawieszenia świadczenia kolejnych zaplanowanych usług a w przypadku powtarzającego się (trzykrotnego) nieodwołania usługi w ustalonym terminie do wykreślenia odbiorcy z listy Uczestników, informując o tym Uczestnika.

8. Asystent zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jakie uzyskał w trakcie wykonywania obowiązków, w szczególności do nieujawniania osobom trzecim danych personalnych osób, u których sprawują usługi, ich sytuacji rodzinnej, materialnej i zdrowotnej.
9. Usługi świadczone przez Asystentów rozliczane są w miesięcznym okresie rozliczeniowym, na podstawie wypełnionej karty realizacji usług. Uczestnik Programu lub przedstawiciel ustawowy Uczestnika oraz Asystent zobowiązani są każdorazowo potwierdzić realizację usługi swoim podpisem na karcie realizacji usług asystenckich.
10. Monitoring i kontrola realizacji usług przeprowadzane będą przez Realizatora w miejscu realizacji usługi               i dokumentowane w formie pisemnej. 
11. Korzystanie z usług oznacza jednoczesne wyrażenie zgody przez Uczestnika na dostęp do informacji służących kontroli i monitorowaniu jakości usług przez Realizatora.
§ 4
Postanowienia końcowe 
1. Niniejsze zasady wchodzą w życie z dniem 12 stycznia 2026 roku i obowiązują na czas trwania Programu. 

2. Realizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do niniejszych zasad lub ujęcia w nim dodatkowych postanowień. 

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach zastosowanie mają obowiązujące wytyczne dotyczące Programu oraz obowiązujące przepisy prawa.
Załączniki
Załącznik nr 1 – karta zgłoszenia do Programu

Załącznik nr 2 – karta zakresu czynności w ramach usług asystencji osobistej do Programu, 
Załącznik  nr 3 - zgoda na przetwarzanie danych osobowych (klauzula informacyjna RODO),

Załącznik nr 4 - oświadczenie uczestnika/opiekuna prawnego dot. wskazania/ braku wskazania asystenta osobistego.

